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ระบบไอทสีิส (iThesis) 

ระบบไอทีสิส ( iThesis) คือระบบท่ีกําหนดกรอบการเขียน การบริหารจัดการโครงร่าง  
ปริญานิพนธ์/สารนิพนธ์ ฉบบัร่าง และปริญานิพนธ์/สารนิพนธ์ ฉบบัสมบูรณ ์พรอ้มจัดส่งไปยงัอาจารย ์
ท่ีปรกึษาและเจา้หนา้ท่ีบณัฑิตศกึษาผา่นระบบได ้โดยสะดวก  

ระบบไอทีสิสช่วยใหน้ิสิตเกิดความเขา้ใจ และตระหนกัถึงการลกัลอกวรรณกรรม (plagiarism) 
ทั้ง ท่ีตั้งใจ และไม่ได้ตั้งใจ  ซึ่งระบบฯ จะตรวจสอบความคล้ายคลึงของปริญานิพนธ์/สารนิพนธ์  
ผ่านโปรแกรมตรวจการลักลอก วรรณกรรมช่ือ “อักขราวิสุทธ์ิ” และจะตอ้งรายงานผลการตรวจจาก
โปรแกรมอ่ืนรว่มดว้ย หากสถาบนัการศกึษา กาํหนดใหใ้ชง้านมากกวา่ 1 โปรแกรม  

การใชง้านแบง่ออกเป็น 2 สว่นหลกั คือ สว่นของเว็บพอรท์ลั (web portal) และโปรแกรม iThesis 
Add-in ซึ่ง เป็นโปรแกรมเสริม (extension) ท่ีติดตัง้อยู่บนโปรแกรม Microsoft Word  ซึ่งทั้ง 2 ส่วนจะ
ทาํงานสมัพนัธก์นั เชน่ เม่ือมีการแกไ้ขขอ้มลูบนฟอรม์ในเว็บพอรท์ลั หรือมีการเปล่ียนช่ือกรรมการสอบหรือ
มีการแกไ้ขขอ้มูลในส่วน อ่ืน ๆ บนเมนู Electronics form  แม่แบบเอกสารวิทยานิพนธท่ี์ถูกสรา้งขึน้โดย 
add-in ก็จะมีกลไกใหถ้กูแกไ้ข ดว้ยเชน่กนั ทัง้นีเ้พ่ือใหข้อ้มลูท่ีปรากฏในทกุ ๆ สว่นมีความสอดคลอ้งกนั  

 
เวบ็พอรท์ัล (Web portal)  

เว็บพอรท์ลัสามารถแบ่งการใชง้านไดต้ามกลุ่มผูใ้ชง้านออกเป็น 5 กลุ่ม ไดแ้ก่ เจา้หนา้ท่ีผูด้แูล
ระบบ เจา้หนา้ท่ี บณัฑิตศกึษา เจา้หนา้ท่ีหอ้งสมดุ อาจารยท่ี์ปรกึษา และนิสิตนกัศกึษา ซึ่งการใชง้านในแต่
ละกลุ่มผูใ้ชง้านจะ แตกตา่งกนัออกไป ในเอกสารฉบบันีผู้เ้ขียนจะกลา่วถึงวิธีการใชง้านเว็บพอรท์ลัในสว่น
ของนิสิต  

เว็บพอรท์ลั (Web portal) ในกลุม่ผูใ้ชง้านท่ีเป็นนิสิต เป็นสว่นการทาํงานท่ีใชใ้นการจดัการขอ้มลู
ของ นิสิตนกัศกึษาในระบบฯ เพ่ือตรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลูพืน้ฐานของนิสิตนกัศกึษา กรอกขอ้มลู
ในการทาํเล่ม วิทยานิพนธ ์การกรอกขอ้มลูเพ่ือสรา้งใบนาํส่งปริญานิพนธ/์สารนิพนธ ์และส่งปริญานิพนธ/์
สารนิพนธ ์ใหอ้าจารยท่ี์ปรกึษาในการพิจารณา  
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iThesis Add-in  

ระบบไอทีสิสมีส่วนท่ีทาํงานบนโปรแกรม Microsoft Word  โดยตอ้งติดตัง้โปรแกรมขนาดเล็กท่ี
ทาํงานบน Microsoft Word หรือท่ีเรียกวา่ Add-in  ซึ่งโปรแกรมนีจ้ะมี 2 เวอรช์นั คือ 

- เวอรช์นั x86 สาํหรบัตดิตัง้บนเครื่องคอมพิวเตอรร์ะบบปฏิบตัิการ 32-bit 
- เวอรช์นั x64 สาํหรบัตดิตัง้บนเครื่องคอมพิวเตอรร์ะบบปฏิบตัิการ 64-bit 

ในการติดตัง้ Add-in ตอ้งติดตัง้เวอรช์นัใหต้รงกับเครื่องคอมพิวเตอรท่ี์ใชง้าน และตอ้งติดตัง้ลง
บนโปรแกรม Microsoft Word เวอรช์นั 2013 ขึน้ไปท่ีทาํงานบนระบบปฏิบตัิการวินโดวสเ์ท่านัน้ ควรเป็น 
วินโดร ์เวอรช์ั่น 10 iThesis Add-in ประกอบดว้ยเครื่องมือสาํคญัต่าง ๆ ท่ีช่วยใหผู้ใ้ชง้านสรา้งเทมเพลต
เพ่ือเขียนเอกสารวิทยานิพนธ ์และช่วยในการบนัทึกไฟลเ์พ่ือจดัเก็บเขา้สูร่ะบบ กลุ่มผูใ้ชง้านท่ีเก่ียวขอ้งกบั
การใชง้าน iThesis Add-in ไดแ้ก่ นิสิต อาจารยท่ี์ปรกึษา และเจา้หนา้ท่ี  
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1. เว็บพอรท์ัล (Web portal) กรณีที่ยังไม่มีการ Log in เข้าใช้งาน 
ก า ร เ ข้ า ใ ช้ ง า น เ ว็ บ พ อ ร์ทั ล ข อ ง ร ะ บ บ ไ อ ที สิ ส นั้ น  นิ สิ ต จ ะ ต้อ ง เ ข้ า ม า ท่ี เ ว็ บ ไ ซ ต์  

https://ithesis.swu.ac.th/  ซึ่งเม่ือนิสิตเขา้มาท่ีเว็บไซต ์(Website) ของระบบไอทีสิสแลว้ จะพบหนา้แรก 
ของเว็บพอรท์ลัเป็นดงัภาพท่ี 1 

 

 

ภาพท่ี 1 หนา้แรกของเว็บพอรท์ลัก่อนการเริ่มเขา้ใชง้าน 

Tip & Tricks:  การใช้งานเว็บพอร์ทัลนัน้ เพื่อความเสถียรและมีประสิทธิภาพ แนะนําให้ใช้ Web 
Browser ดังนี ้Google Chrome, Mozilla Firefox, Apple Safari หรือ Microsoft Edge 

 

 

 

 

 

 

 

https://ithesis.swu.ac.th/
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สว่นประกอบของหนา้แรกของเว็บพอรท์ลัประกอบดว้ย 2 สว่น ดงัภาพท่ี 2 ไดแ้ก่ 
1.เมนกูารใชง้านและการแสดงผลของผูใ้ชง้านในระบบ 
2.การเขา้ใชง้านและวิธีการใชง้าน 
 

 

 

 

ภาพท่ี 2 สว่นประกอบในหนา้แรกของเว็บพอรท์ลั 

 

 

 

 

 

 

(1) 
(2) 
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1.เมนูการใช้งานและการแสดงผลของผู้ใช้งานในระบบ 
เมนกูารใชง้านในหนา้แรกของเว็บพอรท์ลัประกอบไปดว้ย 4 เมน ูดงัภาพท่ี 4 ไดแ้ก่ 

1.Status 
2.Tutorials 
3.Microsoft Word Add-In 
4.Fact & Figure 

 
เมนู Status 

 

ภาพท่ี 3 เมนกูารใชง้านในหนา้แรกของเว็บพอรท์ลั 

เมน ูStatus เป็นการแสดงผลสถานะของนิสิตผูใ้ชง้านในระบบ ท่ีมีการส่งโครงรา่งปริญญานิพนธ/์

สารนิพนธ ์(Proposal), ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ฉบบัรา่ง (Draft version) และปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์

ฉบบัสมบูรณ ์(Complete version) ผ่าน ระบบแลว้โดยสามารถเลือกภาคการศึกษา และแยกประเภทได้

ดังนี ้ปริญญานิพนธ์ปริญญาในระดับปริญญาเอก (Dissertation) ปริญญานิพนธ์ในระดับปริญญาโท 

(Thesis) สารนิพนธใ์นระดบัปริญญาโท (Master’s Project) นอกจากนี ้ยงัสามารถดขู้อมูลเป็นรายคณะ

และการแสดงกราฟขอ้มลูในระบบไดอี้กดว้ย ดงัภาพท่ี 4   
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ภาพท่ี 4 แสดงกราฟแสดงสถานะนิสิตนกัศกึษาในระบบและช่ือคณะตา่งๆ 

 

 
ภาพท่ี 5 สถานะของนิสิตในระบบท่ีไดร้บัการอนมุตัจิากอาจารยท่ี์ปรกึษาในแตล่ะขัน้ตอน 
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เมนู Tutorials 
เมน ูTutorials เป็นเมนท่ีูนิสิตสามารถดาวนโ์หลดคูมื่อการใชง้าน หรือดวูิดีโอการใชง้านระบบ

ในเบือ้งตน้ ได ้ดงัภาพท่ี 6  โดยเมนู Tutorial ประกอบดว้ย 2 เมนูย่อยๆ คือ Documentation ท่ีจะแสดง
ขอ้มูลเอกสารคู่มือ ในรูปแบบไฟล ์pdf  และเมนู Video ท่ีจะแสดงคู่มือการใชง้านระบบท่ีผูพ้ฒันาระบบ
หรือทางมหาวิทยาลยัไดจ้ดัเตรียมไว ้ 

 

 

 

ภาพท่ี 6 หนา้จอเมน ูTutorials 
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เมนู Microsoft Word Add-In  
เมน ูMicrosoft Word Add-In เป็นเมนท่ีูใชส้าํหรบัดาวนโ์หลดโปรแกรม iThesis Add-in และ

โปรแกรม ท่ีจาํเป็นตอ้งติดตัง้เสรมิ (Prerequisite programs)  โดยการใชง้านระบบ iThesis นัน้จาํเป็นตอ้ง
ติดตั้ง  iThesis Add-in เ พ่ือใช้ในการเขียนปริญญานิพนธ์ด้วย Microsoft Word และอัพโหลดไฟล ์
ปรญิญานิพนธน์ัน้ไปยงัเว็บพอรท์ลั ในเมน ูMicrosoft Word Add-In จะแสดงรายการใหด้าวนโ์หลด 2 สว่น 
คือ iThesis Add-in และ Prerequisite programs ดงัภาพท่ี 9 ซึ่งการติดตัง้ทัง้ 2 ส่วนจะมี 2 เวอรช์นั โดย
แบง่ตามสถาปัตยกรรมของระบบปฏิบตัิการ วินโดวส ์ซึ่งมีโครงสรา้ง 2 แบบ คือ 32 bit (x86) หรือ 64 bit 
(x64)  ดงันัน้ก่อนการติดตัง้ นิสิตนกัศึกษาจาํเป็น จะตอ้งตรวจสอบสถาปัตยกรรมของระบบปฏิบัติการ
วินโดวสข์องคอมพิวเตอรท่ี์จะติดตัง้ว่าเป็นแบบใด โดยระบบ จะมีการตรวจสอบและแนะนาํดว้ยคาํว่า 
"Recommend for you" ดว้ย  สาํหรบัวิธีการติดตัง้ วิธีการใชง้าน และ รายละเอียดอ่ืน ๆ จะกล่าวในหวัขอ้
การใชง้าน iThesis Add-in 

 

 
ภาพท่ี 7 หนา้จอเมน ูMicrosoft Word Add-in 
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เมนู AI Help  

เมนู AI Help  เป็นเมนูช่วยในการเช่ือมต่อไปยังคลังขอ้มูลวิธีการใชง้าน (Knowledge 
Base) ซึ่งแตล่ะหนา้ เมนจูะแสดงลิงกไ์ปยงัหนา้บทความวิธีการใชง้านของแตล่ะเมนเูอง แตก่รณีท่ีระบบไม่
พบบทความ ก็จะลิงกไ์ปยงั หนา้หลกัของ Knowledge Base  

 

 

 
ภาพท่ี 8 แสดงคลงัขอ้มลูวิธีการใชง้าน (Knowledge Base) 
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2.การเช็คสถานะต่างๆ ในระบบ iThesis กรณีที่นิสิตต้องยืน่เอกสารทีเ่กี่ยวข้องกับการท า 
ปริญญานิพนธ/์สารนิพนธ ์(บว. ต่างๆ) ให้ท าการเช็คสถานะต่างๆ ทีเ่มนู Status ดังนี ้

1.สถานะในระบบ iThesis กรณีท่ีย่ืน แต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษาปริญญานิพนธ์ /สารนิพนธ์  
(บว.410) และย่ืนอนมุตัแิตง่ตัง้คณะกรรมการพิจาณาเคา้โครงปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ ์(บว.411) จะตอ้ง
มีช่ือ และสถานะของการใชง้านระบบ iThesis ปรากฏ ดังภาพที ่9 
 

 

 

 

 

ภาพท่ี 9 แสดงสถานะในระบบ iThesis กรณีท่ีย่ืน (บว.410) (บว.411) 
 

2. สถานะในระบบ iThesis กรณีท่ีย่ืน รายงานผลการพิจารณาเค้าโครงปริญญานิพนธ์ / 
สารนิพนธ ์(บว 412) สถานะของการใชง้านระบบ iThesis ท่ีตวัอกัษร (P) จะตอ้งปรากฏเป็นสีเขียวเป็นการ
แสดงสถานะวา่ผา่นขัน้ตอน Proposal (สถานะ P) แลว้ ดงัภาพท่ี 10  

 

  

 

 

 

 

 
ภาพท่ี 10 แสดงสถานะในระบบ iThesis กรณีท่ีย่ืน (บว.412) 

 

 

 

 

 

 

***การท่ีจะมช่ืีอและสถานะของการใชง้านระบบ iThesis ปรากฏ นัน้ จะตอ้งมกีาร Save to Cloud  
ขึน้ระบบอยา่งนอ้ย 1 ครัง้  ซึง่จะกลา่วถงึวธีิการใชง้านในหวัขอ้ของการใชง้าน iThesis Add In ตอ่ไป*** 
 

 

***กรณีที่ยื่น รายงานผลการพิจารณาเคา้โครงปรญิญานิพนธ์/สารนิพนธ ์(บว 412) สถานะของการใชง้าน
ระบบ iThesis ที่ตวัอกัษร (P) จะตอ้งปรากฏเป็นสเีขียวเป็นการแสดงสถานะวา่ผา่นขัน้ตอน Proposal แลว้นัน้ 

จะตอ้งไดร้บัการ Appoved จากอาจารยท์ี่ปรกึษาและบณัฑติวิทยาลยั  
ซึง่จะกลา่วถึงวิธีการใชง้านในหวัขอ้การใชง้าน REVISION & APPROVAL ตอ่ไป*** 
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3. สถานะในระบบ iThesis กรณีท่ีย่ืน แตง่ตัง้คณะกรรมการสอบปากเปลา่ปรญิญานิพนธ/์สาร

นิพนธ ์(บว.430) สถานะของการใชง้านระบบ iThesis ท่ีตวัอกัษร (D) จะตอ้งปรากฏเป็นสีเขียวเป็นการ

แสดงสถานะว่าในระบบมี Draft 5 บท แลว้ ดงัภาพท่ี 11 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 11 แสดงสถานะในระบบ iThesis กรณีท่ีย่ืน (บว.430) 
 

4. สถานะในระบบ iThesis กรณีท่ีย่ืน รายงานผลการสอบปากเปลา่ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์

(บว 432) สถานะของการใชง้านระบบ iThesis ท่ีตวัอกัษร (C) จะตอ้งปรากฏเป็นสีเขียวเป็นการแสดง

สถานะวา่ผา่นขัน้ตอน Complete แลว้ ดงัภาพท่ี 12 

 

 

 

ภาพท่ี 12 แสดงสถานะในระบบ iThesis กรณีท่ีย่ืน (บว.432) 
 

 

 

 

 

 

 

***กรณีที่ยื่น แตง่ตัง้คณะกรรมการสอบปากเปลา่ปรญิญานิพนธ์/สารนิพนธ ์(บว.430) สถานะของการใชง้าน
ระบบ iThesis ที่ตวัอกัษร (D) จะตอ้งปรากฏเป็นสเีขียวเป็นการแสดงสถานะวา่ในระบบมี Draft 5 บทแลว้นัน้ 

จะตอ้งไดร้บัการ Appoved จากอาจารยท์ี่ปรกึษา 
ซึง่จะกลา่วถึงวิธีการใชง้านในหวัขอ้การใชง้าน REVISION & APPROVAL ตอ่ไป*** 

 

 

***กรณีที่ยื่น รายงานผลการสอบปากเปลา่ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์(บว 432) สถานะของการใชง้านระบบ 
iThesis ที่ตวัอกัษร (C) จะตอ้งปรากฏเป็นสเีขียวเป็นการแสดงสถานะวา่ผา่นขัน้ตอน Complete แลว้นัน้ 

จะตอ้งไดร้บัการ Appoved จากอาจารยท์ี่ปรกึษา 
ซึง่จะกลา่วถึงวิธีการใชง้านในหวัขอ้การใชง้าน REVISION & APPROVAL ตอ่ไป*** 
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5. สถานะในระบบ iThesis กรณีท่ี สถานะตวัอกัษร (B) เป็นสีเขียว แสดงว่าทางบณัฑิตวิทยาลยั

ตรวจสอบเอกสารการทาํเรื่องสง่เลม่ฉบบัสมบรูณว์า่ถกูตอ้งครบถว้นแลว้ จะทาํการสแกนบารโ์ค๊ตท่ี 

ใบนาํสง่ SUBMISSION DOCUMENT  เป็นการเสรจ็สิน้การใชง้านระบบ iThesis ดงัภาพท่ี 13 

 

 

 
ภาพท่ี 13 แสดงสถานะในระบบ iThesis กรณีท่ีสง่เลม่ฉบบัสมบรูณว์ถกูตอ้งครบถว้นแลว้ 
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3.เว็บพอรท์ัล (Web portal) กรณี Log in เข้าใช้งาน 
ในสว่นการเขา้ใชง้านและวิธีการใชง้านจะประกอบไปดว้ย 3 สว่น ดงัภาพท่ี 13 ไดแ้ก่ 

1.การล็อกอินเขา้ใชง้าน (Login) ดว้ยบวัศรีไอดี 
2.คลงัขอ้มลูวิธีการใชง้าน (Knowledge Base) 
3.การตดิตอ่สอบถาม (Contact) 

 

 
 

ภาพท่ี 14 สว่นประกอบการเขา้ใชง้านระบบ 
 

(1) 

(2) 

(3) 
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การใช้งานระบบ iThesis ต้องมีการกรอกข้อมูลพื้นฐานของระบบก่อนในส่วนของ  
เว็บพอรท์ัล (Web portal) มวีิธีการใช้งานตามข้ันตอน ดังนี ้

1 . ล็ อ ก อิ น เ ข้า ใ ช้ง า น  ( Login) นิ สิ ต ก ร อ ก  Username / Password ด้ว ย บัว ศ รี ไ อ ดี 
ดงัภาพท่ี 14  

 

 
ภาพท่ี 15 การล็อกอินเขา้ใชง้านเว็บพอรท์ลั 

 
2. เม่ือล็อกอินเขา้ใชง้านในระบบไอทีสิสแลว้ เว็บพอรท์ลัจะแสดงผลดงัภาพท่ีซึ่งจะแบ่ง

ออกเป็นสว่นตา่งๆ ดงัภาพท่ี 16  
1.เมนขูองการแสดงผล 
2.การตัง้คา่ภาษา 
3.เมลบล็อคสาํหรบัการแจง้เตือนและประกาศ 
4.ขอ้มลูสว่นตวั 
5.ปรมิาณพืน้ท่ีการใชง้าน (Disk usage)  
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ภาพท่ี 16 สว่นประกอบของเว็บพอรท์ลัหลงัจากท่ีทาํการล็อกอินเขา้ใชง้าน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 

(2) 
(3) 

(4) 

(5) 
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4.การใช้งานเมนู  YOUR PROFILE  
ประกอบไปดว้ยเมนยูอ่ย 2 เมน ู 

1.Basic Information 
2.Contact Information 

 
เมนู Basic Information ประกอบไปดว้ย 2 สว่น คือ สว่นท่ีเป็นหวัขอ้ปรญิญานิพนธ ์ทัง้ 

ภาษาไทยและภาษาองักฤษ และสว่นท่ีแสดงขอ้มลูทั่วไปของนิสิตใหท้าํการตรวจสอบ ดงัภาพท่ี 17   
 

 
 

ภาพท่ี 17 สว่นประกอบของเมน ูBasic Information 
 

สาํหรบัสว่นท่ีเป็นหวัขอ้ปริญญานิพนธ ์ทัง้ภาษาไทยและภาษาองักฤษนัน้  เม่ือนิสิตนกัศกึษาเขา้
ใชง้านเว็บพอรท์ลั เป็นครัง้แรก ขอ้มลูในส่วนนีจ้ะแสดงผลเป็น “(no data)” แตเ่ม่ือมีการกรอกขอ้มลูหวัขอ้
ปรญิญานิพนธล์งไปในเมน ูElectronic Form ซึ่งจะกลา่วถึงในหวัขอ้เมน ูElectronic Form เมนยูอ่ย Topic 
แลว้  หวัขอ้ปริญญานิพนธจ์ะมา แสดงท่ีส่วนของ Topic ท่ีเมน ูYour Profile ใหโ้ดยอตัโนมตัิ สาํหรบัส่วนท่ี
แสดงขอ้มูลทั่วไปของนิสิต ระบบจะแสดงใหอ้ตัโนมตัิจากขอ้มูลในฐานขอ้มลูของมหาวิทยาลยั หากนิสิต
พบวา่ขอ้มลูดงักลา่วไมถ่กูตอ้ง ใหต้ดิตอ่เจา้หนา้ท่ีผูด้แูลระบบ เพ่ือทาํการแกไ้ขใหถ้กูตอ้ง 
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เมนู Contact Information  
ใหก้รอกขอ้มลูดงันี ้

 

 

 

 

ภาพท่ี 18 แสดงการบนัทกึขอ้มลูท่ีเมน ูContact Information 
 
 
 
 
 
 

ระบอุีเมลล ์แลว้ คลกิ Add 

ระบเุบอรโ์ทรศพัท ์

ขอ้มลูนีเ้ป็นส่วนของเจา้หนา้ท่ี 

นิสิตไม่สามารถแกไ้ขได ้

คลกิที่ปุ่ ม Save หลงัจากบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ย

แลว้ 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) คลกิตกลง 

(5) แสดงการบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ 
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5.เมนู WORKFLOW & PREREQUISITES  
เมนู WORKFLOW & PREREQUISITES เป็นเมนูท่ีใช้วางแผนเก่ียวกับการทาํงานวิจัย  หาก

กาํหนดแผนการทาํวิจยัจาํเป็นตอ้งใหอ้าจารยท่ี์ปรกึษาอนมุตัิทกุขัน้ตอน เมนนีูน้ิสิตจะใชง้านหรือไม่ใชง้าน
ก็ได ้สามารถขา้มเมนนีูไ้ดเ้ลย  

 

 
 

ภาพท่ี 19 แสดงเมน ูWORKFLOW & PREREQUISITES 
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6.การใช้งานเมนู ELECTRONIC FORM ก่อนได้รับการ Appove ข้ันตอน Proposal (สถานะ P) 

ประกอบไปดว้ยเมนยูอ่ย 4 เมน ู 
1.Topic 
2.Committee & Examiner 
3.Biography 
4.Template Settings 

 

เมนู Topic 
ใหก้รอกขอ้มลูดงันี ้

 

 

                             
 

ภาพท่ี 20 แสดงการบนัทกึขอ้มลูท่ีเมน ูTopic 
เมนู Committee & Examiner ก่อนได้รับการ Appove ข้ันตอน Proposal (สถานะ P) 

ระบช่ืุอปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ 

ภาษาไทย ท่ีช่อง Topic (TH)  
และ ภาษาองักฤษ (ตวัพิมพใ์หญ่) 
ที่ช่อง Topic (EN) 
 

(1) 

คลกิ Save (2) 

Tip & Tricks:  การแกไ้ขชือ่เรือ่งทีฉ่กีค า ใหน้ าเคอรเ์ซอร ์ไปวางทีห่นา้ค าทีต่อ้งการแกไ้ขหรอืปรบัแต่ง 
หลงัจากนัน้ กด Shift + Enter พรอ้มกนั  

 

คลกิตกลง (3) 

แสดงการบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ (4) 
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ใหก้รอกขอ้มลูดงันี ้

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

คลกิที่เมน ูCommittee & Examiner (1) 

คลกิที่ Select 

(2) 

คลกิเลอืกที่ Advisor / อาจารยท์ี่ปรึกษา 

(3) 
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เมนู Committee & Examiner ก่อนได้รับการ Appove ข้ันตอน Proposal (สถานะ P) (ต่อ) 
ใหก้รอกขอ้มลูดงันี ้

 
 

 
 

                                                  
 
 
 
 
 

พิมพค์น้หาช่ืออาจารยท่ี์ปรกึษาเป็นภาษาองักฤษ 

สามารถคน้ช่ืออาจารยท่ี์ปรกึษาภาษาองักฤษไดท่ี้ 
https://swu.ac.th/contact.php 

(4) 

คลิกเลือกชื่ออาจารยท์ี่ปรกึษา 

หลงัจากคลิกเลือกชื่ออาจารยท์ี่ปรกึษา
จากขัน้ตอนที่ 5 แลว้ ให ้ระบตุาํแหน่ง

ทางวิชาการใหถ้กูตอ้งทัง้ภาษาไทยและ
ภาษาองักฤษ อีเมล และ เบอรโ์ทรศพัท ์

แสดงการบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ 

(5) 

(6) 

คลิกที ่Add/Save committee 

(7) 

(8) 

https://swu.ac.th/contact.php
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เมนู Committee & Examiner ก่อนได้รับการ Appove ข้ันตอน Proposal (สถานะ P) (ต่อ) 
ให้กรอกข้อมูลดังนี ้

 

 
***** ในสว่นต าแหนง่ ประธาน และกรรมการ ใหท้ าตามขัน้ตอนที ่2-6  
โดยใหท้ าการเลอืกต าแหนง่คณะกรรมการสอบใหถู้กในขัน้ตอนที ่3 ***** 

 

ภาพท่ี 20 แสดงการบนัทกึขอ้มลูอาจารยท่ี์ปรกึษา ประธาน และคณะกรรมการสอบ ท่ีเมน ูTopic  
ก่อนไดร้บัการ Appove ขัน้ตอน Proposal 

 

เมนู Biography  
ใหก้รอกขอ้มลูดงันี ้

 

 

 

  

 

ภาพท่ี 21 แสดงการบนัทกึขอ้มลูประวตัผิูเ้ขียน ท่ีเมน ูBiography 
 

แสดงขอ้มลูที่ทาํการบนัทกึเรยีบรอ้ยแลว้ 
สามารถแกไ้ขขอ้มลูไดโ้ดยการคลิกที่รูปดินสอ 

หรอืลบขอ้มลูไดโ้ดยคลิกที่รูปถงัขยะ 

(9) 

ระบชุื่อ นามสกลุ (1) 

ระบชุื่อ วนั เดือน ปีเกิด (2) 

ระบจุงัหวดั สถานที่

เกิด 

(3) 

ระบปุระวตัิการศกึษา (4) 

แสดงการบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ 

คลกิ Save (5) 

(6) 
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เมนู Template Settings 
ใหก้รอกขอ้มลูดงันี ้

 
 

 
 

 
 

  
 

ภาพท่ี 22 แสดงการบนัทกึขอ้มลูท่ีเมน ูTemplate Settings  
 
 
 
 
 
 

ที่เมน ูTemplate language & font ใหเ้ลือกภาษาที่ใชใ้น
การเขียนงานวิจยั และ ใหเ้ลือก Theme font Cordia New 

ทัง้ไทยและองักฤษ 

(1) 

ที่เมน ูPage font size (.pt)  

ใหป้รบัขนาดของตวัอกัษร Abstract เป็น 13 หรอื 14 (.pt) 

ความยาวของบทคดัยอ่ตอ้งไมเ่กิน 1 หนา้  

 

(2) 

แสดงการบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ 

ที่เมน ูOther   

ตัง้คา่ สารบญัตารางและสารบญัรูปภาพ กรณีไมมี่สารบญัตาราง 

และสารบญัรูปภาพ ใหเ้ลือก No 

 

(3) 

คลกิ Save (4) 

(5) 
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7.การใช้งานเมนู ELECTRONIC FORM หลังจากได้รับการ Appove ข้ันตอน Proposal (สถานะ P)  
ประกอบไปดว้ยเมนยูอ่ย 2 เมน ู ไดแ้ก่ 

1. Abstract  
2. Acknowledgement 

 
เมนู Abstract 

ใหก้รอกขอ้มลูดงันี ้

 
 

 

 
 

ภาพท่ี 23 แสดงการบนัทกึขอ้มลูท่ีเมน ูAbstract 

กรอกขอ้มลูบทคดัยอ่ไทยและองักฤษ 
และคาํสาํคญั อยา่งนอ้ย 3 คาํ (1) 

คลกิ Save 

แสดงการบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ 

(2) 
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เมนู Acknowledgement 

ใหก้รอกขอ้มลูดงันี ้
 

 

 
 

ภาพท่ี 24 แสดงการบนัทกึขอ้มลูท่ีเมน ูAcknowledgement 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกขอ้มลูกิตติกรรมประกาศ 

 

คลกิ Save 

(1) 

(2) 

แสดงการบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ 
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8.การใช้งาน iThesis Add-in 

เม่ือกรอกข้อมูลพืน้ฐาน ในส่วนของ เว็บพอรท์ัล (Web portal) เสร็จสิน้แลว้ ตอ้งมีการติดตัง้ 
iThesis Add in ใน Microsoft Word เพ่ือเริ่มเขียนงานวิจยั โดยมีขัน้ตอนดงันี ้

 
8.1 Download และตดิตั้ง iThesis Add in ตามข้ันตอนดังนี ้

  

 
 

 
 

สงัเกตขอ้ความ Recommend for you 

ขึน้ที่บรรทดัใด 

ให ้Download ที่บรรทดันัน้ 

(1) 

คลกิเลอืก เพื่อ Download 
(2) 

เปิดไฟลท์ี่ Download เพื่อตดิตั้ง 

(3) 
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คลิกที่ More info 

(4) 

คลิกที่ Run anyway 

(5) 
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ภาพท่ี 25 ขัน้ตอนการ Download และติดตัง้ iThesis Add in 
 
 
 
 
 
 
 

การติดตั้ง iThesis Add In  (6) 

(4.1) (4.2) 

(4.4) (4.3) 
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8.2 วิธีการเปิดใช้ระบบ iThesis Add-in (Activate Add-in) 

ห ลั ง จ า ก ท่ี ติ ด ตั้ ง  iThesis Add In เ รี ย บ ร้อ ย แ ล้ว  ต้อ ง เ ช่ื อ ม ต่ อ  ithesis.swu.ac.th  
กบั Microsoft Word ก่อน โดยทาํการ Activate Add in ใหท้าํแคค่รัง้เดียวในเครื่องนัน้ ๆ หลงัจากท่ีติดตัง้
เสรจ็แลว้ ทาํตามขัน้ตอนดงันี ้ 

1.ตรวจสอบการตดิตัง้ท่ีโปรแกรม Microsoft Word โดยเปิดโปรแกรม Microsoft Word ขึน้มา  
จะพบแถบเครื่องมือของ iThesis ดงัภาพ 25  
 

 
 

ภาพท่ี 26 แถบเครื่องมือ iThesis บนโปรแกรม Microsoft Word 

 
2.ห ลั ง จ า ก พ บ แ ถ บ เ ค รื่ อ ง มื อ ข อ ง  iThesis แ ล้ ว  ใ ห้ ทํ า ก า ร  Activate Add in  

ตามขัน้ตอนตอ่ไปนี ้
 

 
 

login เข้าระบบ  
ที่เว็บพอรท์ลั (Web portal) 

(1) 
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คลิกที่รูป profile และเลือก settings 

(2) 

คัดลอก Add-in  Activate Key  

(3) 

กลับมาที่ Microsoft Word  แลว้ คลิกที่ logo สกอ  
(4) 

หลังจากคลกิที่ logo สกอ แลว้ จะปรากฏหน้าต่าง iThesis: Activate Window  
ให้น า Add in Activate Key ทีค่ัดลอกมาวางทีช่่อง Activate  

หลังจากน้ัน ใหค้ลกิที่ปุ่ม Activate 

(5) 
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ภาพท่ี 27 แสดงขัน้ตอนการ Activate Add in 
 

8.3. วิธีการแก้ไขเมื่อไม่พบแถบเคร่ืองมือ iThesis บน Microsoft Word  
กรณีท่ีเปิด  Microsoft Word มาแลว้ไม่พบแถบเครื่องมือ iThesis ใหด้าํเนินการแก้ไขตาม

ขัน้ตอนดงันี ้

 
 
 
 

 
 

สังเกต logo สกอ จะเปลี่ยนเป็น logo มศว 
การติดตั้ง Add-in ส าเร็จพร้อมใช้งานต่อไป (6) 

คลิกขวาที่ตรง เมนูบาร ์ แล้วเลือก Customize the Ribbon (1) 

คลิกเลอืกที่  Add-ins 

ที่ manage เลอืก Com Add-ins และคลิกที่ปุ่ม Go  

(2) 

(3) 
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ภาพท่ี 28 แสดงขัน้ตอนการแกไ้ข กรณีท่ีเปิด  Microsoft Word มาแลว้ไมพ่บแถบเครื่องมือ iThesis 
 

8.4 วิธีการใช้งาน Microsoft Word ทีต่ดิตั้ง iThesis Add In มีวิธีการใช้งานโดยแยกเป็น 
ข้ันตอนต่าง ๆ ดังนี ้

8.4.1 การดาวนโ์หลด Template มาใช้เขียนงานวิจัย 
การดาวนโ์หลด Template มาใชเ้ขียนงานวิจยั ทาํตามขัน้ตอนดงันี ้ 

 
 

 
 
 
 
 

คลิกเลอืกที่ iThesis Word Addin แล้วคลิก Ok 

(4) 

 

แถบเคร่ืองมือ iThesis ก็จะปรากฏขึน้มาพร้อมใช้งานต่อไป (5) 

คลกิเลอืกเมน ูTutorials บน เว็บพอรท์ลั (Web portal) (1) 
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Tip & Tricks:  ก่อนคลิกไฟล์ทีด่าวน์โหลดเสร็จ ต้องปิดหน้า word อื่นๆ ให้หมด 

 

คลกิที ่ดาวนโ์หลด Template SWU iThesis บน MS Word (2) 

 

 

คลกิที่ดาวนโ์หลด (3) 

 

คลกิที่ไฟลเ์พื่อเปิดไฟลท์ี่ดาวนโ์หลดเสรจ็

สิน้แลว้ 
(4) 
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ภาพท่ี 29 แสดงขัน้ตอนการดาวนโ์หลด Template มาใชเ้ขียนงานวิจยั 
 
 
 
 
 
 
 

หลงัจากเปิดไฟลท์ี่ดาวนโ์หลดแลว้อาจจะพบเอกสาร ท่ีเปิดขึน้ 2 เอกสารให้
เลอืกใชเ้อกสารท่ีมีปุ่ ม Enable Editing และคลกิปุ่ ม Enable Editing  

ดงัแสดงในภาพ  

(5) 

ตรวจสอบ Styles สาํหรบัระบบ iThesis โดยคลกิที่ปุ่ มมมุขวาลา่ง ของเครือ่งมือ Styles  
จะปรากฎ Styles ของระบบ iThesis  ดงัภาพ  

กรณีไมพ่บ Styles ของระบบ iThesis ใหต้รวจสอบขัน้ตอนที่ 5 หรอืเปิดไฟลท์ี่ดาวนโ์หลดไวแ้ลว้มาใหม ่
 

(6) 

คลิก 
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8.4.2 วิธีการ Login เข้าใช้งาน iThesis บนMicrosoft Word 
 

 
 

Tip & Tricks:  การ login เข้าใช้งานที ่iThesis Add In บน Microsoft Word ก่อน login  
ต้องปิดหน้า word อื่นๆ ให้หมด 

 

 
 

ภาพท่ี 30 แสดงขัน้ตอน Login เขา้ใชง้าน iThesis บน Microsoft Word 
 
 

เปิด Microsoft Word  
คลิกที่เมน ูiThesis คลิกที่ปุ่ ม Login (1) 

กรอก Username Password  
ดว้ย บวัศรไีอดี 

(2) 

 

ปรากฏเครือ่งมือตา่งๆ พรอ้มใชง้าน 
 
 

(3) 
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8.4.3 วิธีการ Generate Template   

หลงัจาก Login ใหท้าํการ Generate Template  ดงันี ้
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การใช้งานครัง้แรก ให ้คลิกที่ Generlate Template  ระบบจะดึงขอ้มูลพืน้ฐานที่นิสิตกรอกใน เว็บพอรท์ลั 
(Web portal) ที่เมนู Electronic  Form มาแสดงในรูปแบบหนา้ปก หนา้อนุมตัิ บทคดัย่อ กิตติกรรมประกาศ 
ประวตัิผูเ้ขียนหลงัจากนีเ้ริม่เขียนงานวิจยัไดเ้ลย  
  *** กรณีที่มีการแกไ้ขขอ้มลูที่ ที่เมน ูElectronic  Form ใน เว็บพอรท์ลั (Web portal) ตอ้งทาํการ Generlate 
Template  ใหม*่**  

 

(1) 

คลกิปุ่ ม Generlate 
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หลงัจากทาํการ Generate Template แลว้ จะปรากฏ Template ท่ีไวใ้ชเ้ขียนงานวิจยั ดงันี ้

 

1 หนา้ปกแรกจากระบบ ดงัภาพ ไมส่ามารถแกไ้ขได ้บน Microsoft Word ตอ้งแกไ้ขใน 

เว็บพอรท์ลั (Web portal) ทีเ่มน ูElectronic  Form         Topic 

 

(1) 

(2) 
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2 หนา้ปกรองภาษาไทยจากระบบ ดงัภาพ ไมส่ามารถแกไ้ขได ้บน Microsoft Word 

ตอ้งแกไ้ขใน เว็บพอรท์ลั (Web portal) ที่เมน ูElectronic  Form         Topic 

 

(2) 
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3 หนา้ปกรองภาษาองักฤษจากระบบ ดงัภาพ ไมส่ามารถแกไ้ขได ้บน Microsoft Word 

ตอ้งแกไ้ขใน เว็บพอรท์ลั (Web portal) ที่เมน ูElectronic  Form         Topic 

 

(3) 
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4 หนา้อนมุตัิ ดงัภาพ ไมส่ามารถแกไ้ขหรอืเพิ่มขอ้มลูได ้บน Microsoft Word ตอ้งแกไ้ขใน  

เว็บพอรท์ลั (Web portal) ทีเ่มน ูElectronic  Form         Comittee and Examiner 

 

(4) 
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5. บทคดัยอ่ภาษาไทย ดงัภาพ ไมส่ามารถแกไ้ขหรอืเพิม่ขอ้มลูได ้บน Microsoft Word ตอ้งแกไ้ขใน  
เว็บพอรท์ลั (Web portal) ทีเ่มน ูElectronic  Form        Abstract  

เมน ูAbstract จะปรากฎใหใ้สข่อ้มลูหลงัจากไดร้บัการ Approve Proposal แลว้ 
 

 

(5) 
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6. บทคดัยอ่ภาษาองักฤษ ดงัภาพ ไมส่ามารถแกไ้ขหรอืเพิ่มขอ้มลูได ้บน Microsoft Word ตอ้งแกไ้ขใน  
เว็บพอรท์ลั (Web portal) ทีเ่มน ูElectronic  Form        Abstract  

เมน ูAbstract จะปรากฎใหใ้สข่อ้มลูหลงัจากไดร้บัการ Approve Proposal แลว้ 
 

 

 

(6) 
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7. กิตติกรรมประกาศ ดงัภาพ ไมส่ามารถแกไ้ขหรอืเพิ่มขอ้มลูได ้บน Microsoft Word ตอ้งแกไ้ขใน  
เว็บพอรท์ลั (Web portal) ทีเ่มน ูElectronic  Form          Acknowledgement 

เมน ูAcknowledgement จะปรากฎใหใ้สข่อ้มลูหลงัจากไดร้บัการ Approve Proposal แลว้ 
 

 

 

 

 

(7) 
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8. ระบบสรา้งสารบญัใหด้งัภาพ  
 

 

 

 

 

(8) 
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9. สารบญัตาราง ดงัภาพ มาจากการตัง้คา่ 
ในเว็บพอรท์ลั (Web portal) ที่เมน ูElectronic  Form          Template Settings            Other 

 

 

 

 

 

(9) 
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10. สารบญัรูปภาพ ดงัภาพ มาจากการตัง้คา่ 
ในเว็บพอรท์ลั (Web portal) ที่เมน ูElectronic  Form          Template Settings            Other 

 

 

 

 

 

(10) 
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11. หลงัจากหนา้สารบญัรูปภาพ จะปรากฏหนา้วา่ง หนา้นีจ้ะเป็นหนา้ 
ที่ใชเ้ริม่เขยีนงานวิจยัตัง้แต ่บทท่ี 1 เป็นตน้ไป 

 

 

 

 

 

(11) 
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12. บรรณานกุรมระบบสรา้งใหด้งัภาพ 
 
 

 

 

 

 

(12) 
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13. หลงัจากหนา้บรรณานกุรม จะปรากฏหนา้วา่ง หนา้นีจ้ะเป็นหนา้ 
สาํหรบัใส ่ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

(13) 



53 
 

 
 
 

14. ประวตัิผูเ้ขียน ดงัภาพ ไมส่ามารถแกไ้ขหรอืเพิ่มขอ้มลูได ้บน Microsoft Word ตอ้งแกไ้ขใน  
เว็บพอรท์ลั (Web portal) ทีเ่มน ูElectronic  Form           Biography 

 

 

 

 

 

(14) 
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Ehrlich, S. (2013). Quercetin, complementary and alternative medicine.  
Fattorusso, , E., Iorizzi, Maria, Lanzotti, Virginia, . . . Orazio. (2002). Chemical composition of 

shallot (Allium ascalonicum Hort.). Journal of agricultural and food chemistry, 50(20), 
5686-5690.  

Joshi, U., Gadge, A. S., D’Mello, P., Sinha, R., Srivastava, S., & Govil, G. (2011). 
Antiinflammatory, antioxidant and anticancer activity of Quercetin and its analogues. 
International Journal of Research in Pharmaceutical and Biomedical Sciences, 1756-
1766.  

 
ภาพท่ี 28 แสดงวิธีการ Generate Template  และ Template ท่ีไดจ้ากการ  Generate 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15.ตอ่จากประวตัิผูเ้ขยีน จะพบวา่มีปรากฎหนา้วา่งมาอีก หนา้วา่งที่ตอ่จาก ประวตัิผูเ้ขียน จะเอาไวร้องรบั 
บรรณานกุรม ที่ไดม้าจากการใช ้โปรแกรม Endnote หลงัจาก อพัโหลดขึน้ระบบแลว้ รายการบรรณานกุรม 

จะไปอยูถ่กูทีเ่อง ในรูปแบบ ไฟล ์pdf  
 

 

 

 

 

***หลงัจากทาํการ  Generate Template  แลว้ ใหท้าํการเช็คว่าได ้Template ดงักล่าวหรอืไม่   
ยกเวน้ บทคดัย่อ และ กิตติกรรมประกาศ จะไม่ปรากฏ  

ในกรณีท่ียงัไม่ไดร้บัการ Appove ขัน้ตอน  Proposal (สถานะ P)*** 
 

 

 

 

(15) 
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8.4.4 วิธีการเรียกใช้เคร่ืองมือ Styles และ Navigation ใน Microsoft Word 
ห ลั ง จ า ก  Generate Template แ ล้ ว  ใ ห้ ใ ช้ เ ค รื่ อ ง มื อ  Styles แ ล ะ  Navigation  

ในการจดั Format เนือ้หางานวิจยัโดยมีวิธีเรียกใชง้านเครื่องมือดงันี ้ดงันี ้
1. การเรียกใช ้เครื่องมือ Styles  

 

 
 

ภาพท่ี 31 แสดงวิธีการเรียกใช ้เครื่องมือ Styles 
 

2.การเรียกใช ้เครื่องมือ Navigation  

 
ภาพท่ี 32 แสดงวิธีการเรียกใชเ้ครื่องมือ Navigation 

 

เลือกท่ีเมน ูHome  

 

 

 

 

(1) 

ท่ีเครื่องมือ Styles ใหค้ลิกปุ่ มขวาล่าง 
ปรากฏเครื่องมือ  iThesis styles พรอ้มใชง้าน 

 

 

 

(2) 

ท่ีเมน ูView  

 

 

 

 

(1) 

ทาํเครื่องหมายถกูท่ี Navigation Pane 

 

 

 

 

(2) 

ปรากฏ Navigation Pane 

 

 

 

(3) 
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8.5 วิธีการใช้งาน เคร่ืองมือ Styles ในการจัดรูปแบบเนือ้หางานวิจัย 

เครื่องมือ Styles ท่ีระบบจดัทาํไวใ้หมี้รายละเอียดดงันี ้  
 

Name Font Font styles Size Alignment Special ใช้ส าหรับ 

ใช้ส าหรับหัวข้อที่ปรากฎในสารบัญ 
iThesis_Index_1 Cordia New Bold 18 Certered - บทที่ 1 – 5  
iThesis_Index_2 Cordia New Bold 16 Left - หวัขอ้ใหญ่ เชน่ ภมิูหลงั 

วตัถปุระสงค ์
iThesis_Index_3 Cordia New Bold 16 Thai Distributed Fist Line 0.57 หวัขอ้รอง ยอ่หนา้ที่ 1 
iThesis_Index_4 Cordia New Bold 16 Thai Distributed Fist Line 0.80 หวัขอ้รอง ยอ่หนา้ที่ 2 
iThesis_Index_5 Cordia New Bold 16 Thai Distributed Fist Line 1.03 หวัขอ้รอง ยอ่หนา้ที่ 3 
iThesis_Index_6 Cordia New Bold 16 Thai Distributed Fist Line 1.26 หวัขอ้รอง ยอ่หนา้ที่ 4 
iThesis_Index_7 Cordia New Bold 16 Thai Distributed Fist Line 1.49 หวัขอ้รอง ยอ่หนา้ที่ 5 

ใช้ส าหรับหัวข้อที่ไม่ตอ้งการให้ปรากฏในสารบัญ 
iThesis_Style_Bold_0.57 Cordia New Bold 16 Thai Distributed Fist Line 0.57 หวัขอ้ตวัหนา ยอ่หนา้ที่ 1 
iThesis_Style_Bold_0.80 Cordia New Bold 16 Thai Distributed Fist Line 0.80 หวัขอ้ตวัหนา ยอ่หนา้ที่ 2 
iThesis_Style_Bold_1.03 Cordia New Bold 16 Thai Distributed Fist Line 1.03 หวัขอ้ตวัหนา ยอ่หนา้ที่ 3 
iThesis_Style_Bold_1.26 Cordia New Bold 16 Thai Distributed Fist Line 1.26 หวัขอ้ตวัหนา ยอ่หนา้ที่ 4 

ใช้ส าหรับเนื้อหางานวิจัย 
iThesis_Style_Normal_0.57 Cordia New Regular 16 Thai Distributed Fist Line 0.57 เนือ้หา ยอ่หนา้ที่ 1 
iThesis_Style_Normal_0.80 Cordia New Regular 16 Thai Distributed Fist Line 0.80 เนือ้หา ยอ่หนา้ที่ 2 
iThesis_Style_Normal_1.03 Cordia New Regular 16 Thai Distributed Fist Line 1.03 เนือ้หา ยอ่หนา้ที่ 3 
iThesis_Style_Normal_1.26 Cordia New Regular 16 Thai Distributed Fist Line 1.26 เนือ้หา ยอ่หนา้ที่ 4 
iThesis_Style_Normal_1.49 Cordia New Regular 16 Thai Distributed Fist Line 1.49 เนือ้หา ยอ่หนา้ที่ 5 
iThesis_Style_Normal_1.72 Cordia New Regular 16 Thai Distributed Fist Line 1.72 เนือ้หา ยอ่หนา้ที่ 6 
iThesis_Style_Normal_1.95 Cordia New Regular 16 Thai Distributed Fist Line 1.95 เนือ้หา ยอ่หนา้ที่ 7 
iThesis_Style_Normal_2.18 Cordia New Regular 16 Thai Distributed Fist Line 2.18 เนือ้หา ยอ่หนา้ที่ 8 

ใช้ส าหรับ ที่มา: 
iThesis_Style_source Cordia New Regular 16 Thai Distributed Fist Line 0.57 ที่มา 

ใช้ส าหรับชือ่ตาราง 
Table Caption Cordia New Regular 16 Left - ตาราง 

ใช้ส าหรับชือ่ภาพประกอบ 
Figure Caption Cordia New Regular 18 Centered - ภาพประกอบ 

 
 
 
 

***กรณี บทสมัภาษณ,์ เนือ้หาคาํพดู หรอืขอ้ความท่ีอยู่ในตารางและรูปภาพ  
ไม่จาํเป็นตอ้งใช ้เครื่องมือ Style  

ใหท้าํการปรบัไดเ้ลยตามความเหมาะสมและฟรอ้นใหเ้ป็น Cordia New *** 
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การเร่ิมเขียนงานวิจัยและการใช้งานเคร่ืองมือ Styles มีวิธีการใช้งานดังนี ้

1.ก่อนเร่ิมใช้เคร่ืองมือ Styles ให้เตรียมหน้าค่ัน ดังนี ้
 

 
 

ภาพท่ี 33 แสดงการเตรียมหนา้คั่นก่อนใชเ้ครื่องมือ Styles 
 

2.การใช้งาน iThesis_Index_1 ใช้ส าหรับจัดการหัวข้อของแต่ละบท  
ท าตามข้ันตอนดังนี ้

                  

 

Tip & Tricks:  เทคนิคการตัดคํา Shift+Enter  เอาไว้ตัดคํา เช่น การสร้างหัวข้อบท การตัดข้อความ 
ในระบบ iThesis การตัดข้อความท้ายบรรทัดในเนือ้หา/สารบัญ 

เลือก Home 

 

 

 

 

(1) 

คลิกที่เครืองหมาย  

เพ่ือแสดงสญัลกัษณก์ารจดัรูปแบบในเอกสาร 

 

 

 

 

(2) 

ระหวา่ง บทที่  กบั  ช่ือบท ใหใ้ชปุ้่ ม  Shift+Enter ที ่keybord 
ใหท้าํทกุบท 

 

 

(1) 
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ภาพท่ี 34 แสดงการใชง้าน iThesis_Index_1 ใชส้าํหรบัจดัการหวัขอ้ของแตล่ะบท 
 

3.การใช้งาน iThesis_Index_2 ใช้ส าหรับหัวข้อใหญ่ ท าตามข้ันตอนดังนี ้
 

 

 
ภาพท่ี 35 แสดงการใชง้าน iThesis_Index_2 ใชส้าํหรบัจดัการหวัขอ้ใหญ่ 

 
 

คลมุดาํ บทท่ี กบั ช่ือบท 

 (2) ท่ีเครื่องมือ Styles  
คลิก iThesis_Index_1 

(3) 

หวัขอ้ที่ใช ้iThesis_Index_1 

ปรากฏที่เครือ่งมือ Navigation 

(4) 

คลมุดาํ หวัขอ้ใหญ่ 

 

(1) 

หวัขอ้ที่ใช ้iThesis_Index_2 

ปรากฏที่เครือ่งมือ Navigation 

(3) 
ท่ีเครื่องมือ Styles  

คลิก iThesis_Index_2 

(2) 
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4.การใช้งาน iThesis_Index_3 ใช้ส าหรับหัวข้อรองย่อหน้าที่ 1 กรณีที่ต้องการให้

ปรากฏในสารบัญ ท าตามข้ันตอนดังนี ้
 

 
 
 
 

 
 

ภาพท่ี 36 แสดงการใชง้าน iThesis_Index_3 ใชส้าํหรบัจดัการหวัขอ้รองกรณี 
ท่ีตอ้งการใหป้รากฏในสารบญั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลมุดาํ หวัขอ้รอง ย่อหนา้ท่ี 1 

 (1) 

ท่ีเครื่องมือ Styles  
คลิก iThesis_Index_3 

หวัขอ้ที่ใช ้iThesis_Index_3 

ปรากฏที่เครือ่งมือ Navigation 

(2) 

(3) 

*** กรณีท่ีงานวิจยัมีหวัขอ้รองท่ียอ่หนา้เขา้ไปอีกมากกวา่นี ้ 
ใหเ้ลือกใชเ้ครื่องมือ Styles  iThesis_Index_4, iThesis_Index_5,  iThesis_Index_6   

ตามเนือ้หางานวิจัย*** 
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5.ก า ร ใ ช้ ง า น  iThesis_Style_Bold_0.57 ใ ช้ ส า ห รั บ หั ว ข้ อ ร อ ง ย่ อ ห น้ า ที่  1  

ในกรณีทีไ่ม่ต้องการให้ปรากฏทีส่ารบัญ ท าตามข้ันตอนดังนี ้
 

 
 
 
 

 
ภาพท่ี 37 แสดงการใชง้าน iThesis_Style_Bold_0.57 ใชส้าํหรบัจดัการหวัขอ้รอง 

กรณีท่ีไมต่อ้งการใหป้รากฏในสารบญั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลมุดาํ หวัขอ้รอง ย่อหนา้ท่ี 1 

 (1) 
ท่ีเครื่องมือ Styles  

คลิก iThesis_Style_Bold_0.57   

(2) 

หวัขอ้ที่ใช ้iThesis_Style_Bold_0.57 

ไมป่รากฏที่เครือ่งมือ Navigation 
(3) 

*** กรณีท่ีงานวิจยัมีหวัขอ้รองท่ียอ่หนา้เขา้ไปอีกมากวา่นี ้ 
ใหเ้ลือกใชเ้ครื่องมือ iThesis_Style_Bold_0.80,  iThesis_Style_Bold_1.03, iThesis_Style_Bold_1.26 

ตามเนือ้หางานวิจัย*** 
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6.การใช้งาน iThesis_Style_Normal_0.57 ใช้ส าหรับจัดการเนื้อหาที่ย่อหน้าแรก  
ท าตามข้ันตอนดังนี ้

 

 
 

ภาพท่ี 38 แสดงการใชง้าน iThesis_Style_ Normal _0.57 ใชส้าํหรบัจดัการเนือ้หาท่ียอ่หนา้แรก  
 

7.การใช้งาน iThesis_Style_Normal_0.80 ใช้ส าหรับจัดการเนื้อหาที่ย่อหน้าที่สอง  
ท าตามข้ันตอนดังนี ้

 

 
 

ภาพท่ี 39 แสดงการใชง้าน iThesis_Style_ Normal _0.80 ใชส้าํหรบัจดัการเนือ้หาท่ียอ่หนา้ท่ีสอง 

คลมุดาํ ท่ีเนือ้หาย่อหนา้ท่ี 1 

 

(1) 

ท่ีเครื่องมือ Styles  
คลิก iThesis_Style_Nomal_0.57   

(2) 

คลมุดาํ ท่ีเนือ้หาย่อหนา้ท่ี 2 

 

(1) 

ท่ีเครื่องมือ Styles  
คลิก iThesis_Style_Nomal_0.80   

(2) 



62 
 

8.การใช้งาน iThesis_Style_Normal_1.03 ใช้ส าหรับจัดการเนื้อหาที่ย่อหน้าที่สาม 
ท าตามข้ันตอนดังนี ้
 

 
 

ภาพท่ี 40 แสดงการใชง้าน iThesis_Style_ Normal _1.03 ใชส้าํหรบัจดัการเนือ้หาท่ียอ่หนา้ท่ีสาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลมุดาํ ท่ีเนือ้หาย่อหนา้ท่ี 3 

 
ท่ีเครื่องมือ Styles  

คลิก iThesis_Style_Nomal_1.03   

(1) 

(2) 
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9.การใช้งาน iThesis_Style_Normal_1.26 ใช้ส าหรับจัดการเนื้อหาที่ ย่อหน้าที่ ส่ี 
ท าตามข้ันตอนดังนี ้
 

  
 
 
 
 

ภาพท่ี 41 แสดงการใชง้าน iThesis_Style_ Normal _1.26 ใชส้าํหรบัจดัการเนือ้หาท่ียอ่หนา้ท่ีส่ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 
คลมุดาํ ท่ีเนือ้หาย่อหนา้ท่ี 4 

 

ท่ีเครื่องมือ Styles  
คลิก iThesis_Style_Nomal_1.26   

(2) 

*** กรณีท่ีงานวิจยัมียอ่หนา้มากกวา่นี ้ 
ใหเ้ลือกใชเ้ครื่องมือ iThesis_Style_Normal 1.49 -  2.18  

ตามเนือ้หางานวิจัย*** 



64 
 

10.การล าดับตารางจากเคร่ืองมือ iThesis และการใช้งาน   Style Table Caption  
ส าหรับจัดการชื่อตารางท าตามข้ันตอนดังนี ้

 

 
 
 

 
 

 
ภาพท่ี 42 แสดงการลาํดบัตารางจากเครื่องมือ iThesis และการใชง้าน  Style Table Caption 

 
 

ปรากฏคาํวา่ตาราง 1 

 

(2) 

ท่ีเครื่องมือ Styles  
คลิก Table Caption 

(4) 

คลิกที่ Table 

 

(1) 

คลมุดาํ ท่ีตารางและช่ือตาราง 

 

(3) 

*** ตารางตอ่ไปใหใ้ชว้ิธีเดียวกนัในการจดัการ*** 
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11.การล าดับภาพประกอบจากเคร่ืองมือ iThesis และการใช้งาน   Style Figure 
Caption ส าหรับจัดการชื่อตารางท าตามข้ันตอนดังนี ้

 

 
 

  
 
 
 

ภาพท่ี 43 แสดงการลาํดบัตารางจากเครื่องมือ iThesis และการใชง้าน  Style Table Caption 
 
 

คลิกที่ Figure 

 

(1) 

คลมุดาํ ช่ือภาพประกอบ 

 

ปรากฏคาํวา่ภาพประกอบ 1 

 

(2) 

(3) 

ท่ีเครื่องมือ Styles  
คลิก Figure Caption 

(4) 

*** ภาพประกอบตอ่ไปใหใ้ชว้ิธีเดียวกนัในการจดัการ*** 
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12. การใช้งาน iThesis_Style_ source ใช้ส าหรับจัดการทีม่าท าตามข้ันตอนดังนี ้

 

 
 

ภาพท่ี 44 แสดงการใชง้าน iThesis_Style_ source สาํหรบัจดัการท่ีมา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลมุดาํ ท่ีมา 

 

(1) 

ท่ีเครื่องมือ Styles  
คลิก iThesis_Style_ source 

(2) 
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13 การตรวจสอบ หัวข้อ ชื่อตาราง และชื่อภาพประกอบ ที่ไปปรากฏที่สารบัญ  

มีวิธีการตรวจสอบดังนี ้
 

 
 
 

คลิกท่ี Bookmark 
โดนสถานะตอ้งเป็น Online 

(1) 

 



68 
 

 
 

 

(2) 
แสดงหวัขอ้ท่ีปรากฏในสารบญั

โดยการใช ้Style Index 

 

(3) 
แสดงช่ือตารางท่ีปรากฏในสารบญัโดยการใช ้ 

เครื่องมือ Table  
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ภาพท่ี 45 แสดงการใช ้Bookmark เพ่ือตรวจสอบหวัขอ้ท่ีปรากฏในสารบญั 

 
14.การอัพโหลดไฟล ์(Save to Cloud) ทีท่ าเสร็จแล้วขึน้ระบบ iThesis มีวิธีการดังนี ้ 

 

 
 
 

 
 
 

(4) 
แสดงช่ือตารางท่ีปรากฏในสารบญัโดยการใช ้ 

เครื่องมือ Figure 

(1) 
คลกิที่เครือ่งมือ Save to Cloud 

 

 

  

 

 

 

คลิก OK (2) 
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ระบบจะทาํการอพัโหลดไฟลไ์ปยงัเว็บพอรท์ลั และเม่ืออพัโหลดเรียบรอ้ยแลว้ จะแสดงเวอรช์ั่นใหม่

เพิ่มขึน้มาเป็นลาํดบัท่ี 1 ในกลอ่ง Thesis versions บน iThesis Panel  
 

Tip & Tricks:  การบนัทกึงานวจิยัตอ้งบนัทึกที ่iThesis Add In บน Mricrosoft Word ทีเ่ครือ่งมือ 
Save to Cloud เท่านัน้ 

 

 

คลิก OK (3) 
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ภาพท่ี 46 แสดงการการอพัโหลดไฟล ์(Save to Cloud) 
 

 

หนา้ตา่ง iThesis ภายหลงัการ Save to Cloud 

(3) 

***การ Save to Cloud จะสามารถ
บนัทกึขอ้มลูไดต้อ่เม่ือมีสถานะ Online  

ในระบบ Add-In เทา่นัน้*** 

เมื่อตรวจสอบที่หนา้เว็บ (Web portal) เมน ูRevision & Approval จะปรากฏไฟลเ์วอรช์ั่นใหมท่ี่อพัโหลดมาจาก 
iThesis Add-In และระบบ iThesis จะบนัทกึไฟลเ์ป็น ,doc และ .pdf 

และสามารถลบไฟลเ์วอรช์ั่นได ้โดยการลบไฟลเ์วอรช์ั่นนัน้สามารถทาํไดท้ี่เมน ูRevision & Approval เทา่นัน้ 

 

(4) 
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15.วิธีการการเรียกใช้งานไฟลท์ีท่ าการอัพโหลดไปแล้วมาแก้ไขหรือเพิม่เตมิเนือ้หา 
สามารถดาวนโ์หลดกลับมาแก้ไขได้โดยมีวิธีการดังนี ้

 

 

 
 

ภาพท่ี 47 แสดงการเลือกใชไ้ฟลห์ลงัจากอพัโหลดไฟล ์

เมื่อ login เขา้มาใหค้ลกิเลอืกเวอรช์ั่น 
ทีตอ้งการแกไ้ขหรอืเพิ่มเตมิเนือ้หา 

(1) 

(2) 

คลกิ Download 

ปรากฏเวอรช์ั่นท่ีเลอืกพรอ้มใหท้าํการ
แกไ้ขหรอืเพิ่มเติมขอ้มลูตอ่ไป 

(3) 
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8.5 ตัวอย่างการใช้เคร่ืองมือ Styles ในการท าปริญญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ 
ในระบบ Microsoft Word ทีต่ดิตั้ง iThesis Add In 
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75 
 



76 
 



77 
 



78 
 



79 
 



80 
 



81 
 



82 
 



83 
 



84 
 



85 
 



86 
 



87 
 



88 
 



89 
 



90 
 



91 
 



92 
 



93 
 



94 
 



95 
 



96 
 



97 
 



98 
 



99 
 



100 
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9 การใช้งานเมนู REVISION & APPROVAL เพือ่ให้อาจารยท์ีป่รึกษา Approved ในแต่ละช้ันตอน 
เมนู REVISION & APPROVAL เป็นเมนูท่ีแสดงรายการของโครงร่างปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ์

ฉบับร่าง และปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ ท่ีนิสิตบันทึกผ่าน iThesis Add-in บนโปรแกรม 
Microsoft Word เพ่ือใชส้าํหรบัส่งปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ ์ใหอ้าจารยท่ี์ปรึกษาอนุมตัิในแต่ละขัน้ตอน
โดยแบง่เป็น 5 สว่นงาน ไดแ้ก่  

1. การสง่โครงรา่งปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์(PROPOSAL) 
2. การแกไ้ขช่ือเรื่องปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์หลงัผา่นการอนมุตัโิครงรา่ง (EDIT TOPIC) 
3. การสง่ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ฉบบัรา่ง (DRAFT) 
4. การสง่ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ฉบบัสมบรูณ ์(COMPLETE) 
5. การแกไ้ขปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ฉบบัสมบรูณ ์(REVISE COMPLETED VERSION) 
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1. การส่งโครงร่างปริญญานิพนธ/์สารนิพนธ ์(Proposal) ท าตามข้ันตอนดังนี ้
 

 
 

Tip & Tricks:  การ Check Plagiarism หลังจากทีค่ลิกแล้ว ให้ทาํการ logout ออกจากระบบ แล้ว 
login เข้ามาใหม่ หรือ กด F5 เร่ือยๆ จะปรากฏจํานวนเปอร์เซ็นขึน้มา 

 
 
 
 
 

ภาพท่ี 48 แสดงการการสง่โครงรา่ง (Proposal) ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์
ท่ีเมน ูREVISION & APPROVAL 

 
 
 
 
 

คลิกเลือกเมน ู
REVISION & APPROVAL 

(1) 

คลิก Check Plagiarism 
เวอรช์ั่น ที่ตอ้งการสง่ 

เพ่ือทาํการตรวจการลกัลอกวรรณกรรม 
ใหป้รากฎจาํนวนเปอรเ์ซ็น 

 

(2) 

หลงัจากปรากฏ จาํนวนเปอรเ์ซ็นแลว้ 
คลิกเลือกเวอรช์ั่นที่ตอ้งการสง่ 

(3) 

(4) 

คลิก Save Proposal 
ยืนยนัการขออนมุตัิโครงรา่ง 

หลงัจากยืนยนัการสง่โครงรา่งแลว้ (Proposal) เวอรช์นับนสดุของเมน ูจะปรากฎคาํวา่  
(PENDING) PROPOSAL ซึง่หมายความวา่ในขณะนีร้ะบบไดส้ง่คาํรอ้งไปยงัอาจารยท์ี่ปรกึษาแลว้  

และกาํลงัรอรบัผลการพิจารณาของเวอรช์นัดงักลา่วจากอาจารยท์ีป่รกึษาหลกั 

(5) 
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การส่งโครงร่างปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ ์ผูเ้ก่ียวขอ้งและตอ้งอนุมตัิ คือ อาจารยท่ี์ปรึกษาและ
บัณฑิตวิทยาลัย  โดยสถานะหลังจากท่ีนิสิตส่ง ยืนยันการขออนุมัติ โครงร่างปริญญานิพนธ์ / 
สารนิพนธ์ ในระบบแล้ว จะมีสถานะปรากฏดังต่อไปนี ้ โดยขึน้อยู่กับความเห็นชอบ /ไม่เห็นชอบ  
ของอาจารยท่ี์ปรกึษาและบณัฑิตวิทยาลยั 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

ภาพท่ี 49 แสดงสถานะตา่งๆ หลงัจากท่ีนิสิตสง่ยืนยนัการขออนมุตัโิครงรา่ง (Proposal)  
ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์

หากอาจารยท์ี่ปรกึษาไมเ่ห็นชอบโครงรา่งปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์นิสติจะตอ้งแกไ้ข 
โครงรา่ง ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ตามคาํแนะนาํของอาจารยท์ีป่รกึษา แลว้จึงทาํการสง่ขอ

ความเห็นชอบโครงรา่งปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ใหมอ่ีกครัง้  

กรณีอาจารยท์ี่ปรกึษาไมเ่ห็นชอบ 

หากบณัฑิตวิทยาลยัไมเ่ห็นชอบโครงรา่งปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์นิสติจะตอ้งแกไ้ข 
โครงรา่ง ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ตามคาํแนะนาํของบณัฑติวิทยาลยั โดยทางบณัฑติวิทยาลยัจะแนบ

คาํแนะนาํมาให ้แลว้จึงทาํการสง่ขอความเห็นชอบโครงรา่งปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ใหมอ่กีครัง้  

กรณีทีบ่ณัฑิตวิทยาลยัไมเ่ห็นชอบ 

หากอาจารยท์ี่ปรกึษาและบณัฑติวิทยาลยัเห็นชอบโครงรา่งปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธแ์ลว้ไฟลเ์วอรช์ั่น 
ที่สง่ใหย้ีนยนัการอนมุตัิ จะปรากฏ เครือ่งหมายถกู ที่หนา้คาํวา่ PROPOSAL เป็นสเีขียว  

แสดงวา่ผา่นขัน้ตอน PROPOSAL ในระบบแลว้ 

กรณีอาจารยท์ี่ปรกึษาและบณัฑติวิทยาลยัเห็นชอบ 
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2. การแก้ไขชื่อเร่ืองปริญญานิพนธ/์สารนิพนธ ์(Edit Topic) หลังผ่านการอนุมัติโครงร่าง 
ท าตามข้ันตอนดังนี ้

โครงรา่งปริญญานิพนธ์/สารนิพนธท่ี์ผ่านการอนมุตัิเรียบรอ้ยแลว้นัน้ จะไม่สามารถแกห้วัขอ้
ปริญญานิพนธ/์สารนิพนธบ์มเมน ูTopic ท่ีปรากฏอยู่ในเมน ูElectronic Form ได ้ถา้ตอ้งการแกไ้ขทาํตาม
ขัน้ตอนดงันี ้

 

 
 

 
 

 
 

                           
 

คลิกเลือกท่ีเมน ู
Electronic Form 

 

(1) 

(2) 

คลิกเลือกท่ีเมน ู
Topic 

 

(3) 
คลิกท่ี 

Click here 
 

(4) 

พิมพช่ื์อเรือ่งที่ตอ้งการแกไ้ข 

คลิกท่ี 
Send Request 

 

(5) 
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ภาพท่ี 50 แสดงการขอแกไ้ขช่ือเรื่องปริญญานิพนธ/์สารนิพนธ ์หลงัผา่นการอนมุตัิโครงรา่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอแกไ้ขช่ือเรือ่งปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์(Edit Topic) หลงัผา่นการอนมุตัิโครงรา่งแลว้ตอ้งไดร้บั
การอนมุตักิารขอแกช่ื้อเรือ่งจากอาจารยท์ี่ปรกึษาและบณัฑติวิทยาลยัจงึจะไดช่ื้อเรือ่งตามที่ขอแกไ้ข 
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3. การส่งปริญญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ฉบับร่าง (Draft) ท าตามข้ันตอนดังนี ้
 

 
 
 

Tip & Tricks:  การ Check Plagiarism หลังจากทีค่ลิกแล้ว ให้ทาํการ logout ออกจากระบบ แล้ว 
login เข้ามาใหม่ หรือ กด F5 เร่ือยๆ จะปรากฏจํานวนเปอร์เซ็นขึน้มา 

 
 
 
 
 

ภาพท่ี 51 แสดงการการสง่ฉบบัรา่ง (Draft) ปริญญานิพนธ/์สารนิพนธท่ี์เมน ูREVISION & APPROVAL 
 
 
 
 
 
 

คลิกเลือกเมน ู
REVISION & APPROVAL 

(1) 

(2) 

คลิก Check Plagiarism 
เวอรช์ั่น ที่ตอ้งการสง่ 

เพ่ือทาํการตรวจการลกัลอกวรรณกรรม 
ใหป้รากฎจาํนวนเปอรเ์ซ็น 

 

หลงัจากปรากฏ จาํนวนเปอรเ์ซ็นแลว้ 
คลิกเลือกเวอรช์ั่นที่ตอ้งการสง่ 

(3) 

คลิก Save as DRAFT VERSION 
ยืนยนัการขออนมุตัิฉบบัรา่ง 

(4) 

หลงัจากยืนยนัการสง่ฉบบัรา่งแลว้ (Draft) เวอรช์นับนสดุของเมน ูจะปรากฎคาํวา่  
(PENDING) DRAFT ซึง่หมายความวา่ในขณะนีร้ะบบไดส้ง่คาํรอ้งไปยงัอาจารยท์ี่ปรกึษาแลว้  

และกาํลงัรอรบัผลการพิจารณาของเวอรช์นัดงักลา่วจากอาจารยท์ีป่รกึษาหลกั 

(5) 
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การส่งฉบบัร่างปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ ์ผูท่ี้มาเก่ียวขอ้งและตอ้งอนุมตัิ คือ อาจารยท่ี์ปรึกษา 
โดยสถานะหลังจากท่ีนิสิตส่งยืนยันการขออนุมตัิฉบบัร่างปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ ์ในระบบแลว้ จะมี
สถานะปรากฏดงัตอ่ไปนี ้โดยขึน้อยูก่บัความเห็นชอบ/ไมเ่ห็นชอบ ของอาจารยท่ี์ปรกึษา 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 52 แสดงสถานะตา่งๆ หลงัจากท่ีนิสิตสง่ยืนยนัการขออนมุตัิฉบบัรา่ง (Draft)  
ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์

 

 

 

 

 

 

หากอาจารยท์ี่ปรกึษาไมเ่ห็นชอบฉบบัรา่งปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์นิสติจะตอ้งแกไ้ข 
ฉบบัรา่ง ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ตามคาํแนะนาํของอาจารยท์ีป่รกึษา แลว้จึงทาํการสง่ขอ

ความเห็นชอบฉบบัรา่งปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ใหมอ่ีกครัง้  

กรณีอาจารยท์ี่ปรกึษาไมเ่ห็นชอบ 

กรณีอาจารยท์ี่ปรกึษาเห็นชอบ 

หากอาจารยท์ี่ปรกึษาเห็นชอบฉบบัรา่งปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์แลว้ไฟลเ์วอรช์ั่นท่ีสง่ใหย้ีนยนั
การอนมุตัิ จะปรากฏ เครือ่งหมายถกู ที่หนา้คาํวา่ DRAFT เป็นสเีขียว  

แสดงวา่ผา่นขัน้ตอน DRAFT ในระบบแลว้ 
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4. การส่งปริญญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ฉบับสมบูรณ ์(COMPLETE) ท าตามข้ันตอนดังนี ้
 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

ภาพท่ี 53 แสดงการการสง่ฉบบัสมบรูณ ์(Complete) ปริญญานิพนธ/์สารนิพนธ ์
ท่ีเมน ูREVISION & APPROVAL 

 

(1) 

คลิกเลือกเมน ู
REVISION & APPROVAL 

(2) 

คลิก Check Plagiarism 
เวอรช์ั่น ที่ตอ้งการสง่ 

เพ่ือทาํการตรวจการลกัลอกวรรณกรรม 
ใหป้รากฎจาํนวนเปอรเ์ซ็น 

 

หลงัจากปรากฏ จาํนวนเปอรเ์ซ็นแลว้ 
คลิกเลือกเวอรช์ั่นที่ตอ้งการสง่ 

(3) 

คลิก Save as COMPLETE VERSION 
ยืนยนัการขออนมุตัิฉบบัสมบรูณ ์

(4) 

หลงัจากยืนยนัการสง่ฉบบัสมบรูณแ์ลว้ (Complete) เวอรช์นับนสดุของเมน ูจะปรากฎคาํวา่  
(PENDING) COMPLETE ซึง่หมายความวา่ในขณะนีร้ะบบไดส้ง่คาํรอ้งไปยงัอาจารยท์ี่ปรกึษาแลว้  

และกาํลงัรอรบัผลการพิจารณาของเวอรช์นัดงักลา่วจากอาจารยท์ีป่รกึษาหลกั 

(5) 

*** หมายเหต ุการสง่ขออนมุตัใินขัน้ตอนเวอรช์ั่นฉบบัสมบรูณ ์(Complete) ไดน้ัน้ตอ้งทาํการกรอกขอ้มลู 
ที่เมน ูREPORT DATA ก่อน ซึง่จะกลา่วถึงวิธีการใชง้านเมน ูREPORT DATA ตอ่ไป*** 
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ก า ร ส่ ง ฉ บับ ส ม บู ร ณ์ป ริ ญ ญ า นิ พ น ธ์ /ส า ร นิ พ น ธ์  ผู้ ท่ี ม า เ ก่ี ย ว ข้อ ง แ ล ะ ต้อ ง อ นุมั ติ   
คือ อาจารยท่ี์ปรึกษา โดยสถานะหลังจากท่ีนิสิตส่งยืนยันการขออนุมัติฉบับสมบูรณ์ปริญญานิพนธ์/ 
สารนิพนธ์ ในระบบแล้ว จะมีสถานะปรากฏดังต่อไปนี ้ โดยขึน้อยู่กับความเห็นชอบ /ไม่เห็นชอบ  
ของอาจารยท่ี์ปรกึษา 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

ภาพท่ี 54 แสดงสถานะตา่งๆ หลงัจากท่ีนิสิตสง่ยืนยนัการขออนมุตัิฉบบัสมบรูณ ์(Complete)  
ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์

 
 

หากอาจารยท์ี่ปรกึษาไมเ่ห็นชอบฉบบัสมบรูณป์รญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์นิสติจะตอ้งแกไ้ข 
ฉบบัสมบรูณ ์ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ตามคาํแนะนาํของอาจารยท์ี่ปรกึษา แลว้จึงทาํการสง่ขอ

ความเห็นชอบฉบบัรา่งปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ใหมอ่ีกครัง้  

กรณีอาจารยท์ี่ปรกึษาไมเ่ห็นชอบ 

กรณีอาจารยท์ี่ปรกึษาเห็นชอบ 

หากอาจารยท์ี่ปรกึษาเห็นชอบฉบบัlสมบรูณป์รญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์แลว้ไฟลเ์วอรช์ั่นท่ีสง่ให้
ยีนยนัการอนมุตัิ จะปรากฏ เครือ่งหมายถกู ที่หนา้คาํวา่ COMPLETE เป็นสเีขียว  

แสดงวา่ผา่นขัน้ตอน COMPLETE ในระบบแลว้ 

 

หลงัจากไดร้บัการอนมุตัิขัน้ตอนฉบบัสมบรูณแ์ลว้ (COMPLETE)  
ใหท้าํการดาวนโ์หลด ไฟล ์pdf  ไฟลท์ี่สอง จากขัน้ตอน (COMPLETE) 

เพื่อนาํมาปริน้สง่บณัฑิตวิทยาลยัตอ่ไป 
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ภาพท่ี 55 แสดงตวัอยา่งเลม่ฉบบัสมบรูณจ์ากระบบ iThesis 
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5. การแก้ไขปริญญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ฉบับสมบูรณ ์(REVISE COMPLETED VERSION) 
ภายหลังจากท่ีปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ์ไดร้บัการอนุมัติขัย้ตอนฉบับสมบูรณแ์ล้ว กรณีท่ีนิสิตมีความ
ตอ้งการแกไ้ขปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบัสมบรูณ ์ท าตามข้ันตอนดังนี ้

 

 

 
 

ภาพท่ี 56 แสดงการแกไ้ขปริญญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ฉบบัสมบรูณ ์ 
(REVISE COMPLETED VERSION) 

 

 

 

 

คลิกเลือกเมน ู
REVISION & APPROVAL 

(1) 

คลิกเลือกเมน ู
Revise Completed Version 

(2) 

กรอกขอ้มลูใหเ้รยีบรอ้ย 

(3) 

คลกิ Submit request 
(4) 

ขอ้ความที่ปรากฏหลงัจาก 
คลกิ Submit request 

 

(5) 
ขอ้ความที่ปรากฏหลงัจาก 

อาจารยท่ี์ปรกึษาและ

บณัฑิตวิทยาลยัอนมุตัิ 
 

(6) 
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การขออนุมัติแก้ไขฉบับสมบูรณ์ปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ์ ผู้ท่ีมาเก่ียวข้องและต้องอนุมัติ  
คือ อาจารย์ท่ีปรึกษาและบัณฑิตวิทยาลัย โดยสถานะหลังจากท่ีนิสิตส่งยืนยันการขออนุมัติแก้ไข 
ฉบบัสมบรูณป์รญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ในระบบแลว้ จะมีสถานะปรากฏดงันี ้ 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี 57 แสดงสถานะหลงัจากไดร้บัการอนมุตัิขอแกไ้ขฉบบัสมบรูณ  ์
 

 

 

 

 

 

 

หลงัจากไดร้บัการอนมุตัิแกไ้ขฉบบัสมบรูณ ์(COMPLETE) จากอาจารยท์ี่ปรกึษาและบณัฑิตวิทยาลยัแลว้ 
สถานะเวอรช์ัน้ (COMPLETE) ทีเ่มน ูREVISION & APPROVAL จะหายไป ใหท้าํการแกไ้ขตามตอ้งการ  

แลว้ทาํการสง่ขัน้ตอน ฉบบัสมบรูณ ์อีกครัง้  
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10.การใช้งานเมนู REPORT DATA  

เมน ูReport Data เป็นเมนท่ีูนิสิตนกัศกึษาจะตอ้งกรอกขอ้มลู ก่อนส่งปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ ์
ฉบบัสมบรูณใ์หอ้าจารยท่ี์ปรกึษาผา่นระบบ โดยแบง่เป็น 3 เมนยูอ่ย ไดแ้ก่ 

1.After Defense (ขอ้มลูหลงัสอบปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์5 บท) 
2.Research Mapping (ประเภท/กลุม่สาขาการวิจยั) 
3.Publication (เอกสาร สิ่งตีพิมพ ์หรืองานวิจยัตา่ง ๆ) 
 

 
 

ภาพท่ี 58 แสดงเมน ูReport Data และเมนยู่อย 
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1.After Defense (ข้อมูลหลังสอบปริญญานิพนธ/์สารนิพนธ ์5 บท)  
เมนู After Defense เป็นเมนูท่ีนิสิตใช้งานเพ่ือกรอกข้อมูลผลการสอบปากปล่าปริญญา

นิพนธ/์สารนิพนธ ์และระบกุารเผยแพรง่านวิจยั กรอกขอ้มลูดงันี ้
 

 

 
 

ภาพท่ี 59 แสดงการกรอกขอ้มลูท่ีเมน ูAfter Defense 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกผลการตรวจความซํา้ซอ้นของงานวิจยั
จากโปรแกรม  Turnitin 

ผลความซํา้ซอ้นของงานวิจยั จาก โปรแกรม 
Akarawisut ไมต่อ้งกรอกระบบจะปรากฏใหอ้ตัโนมตัิ 

ระบผุลการสอบวา่ทางคณะกรรมการประเมิน 
ใหอ้ยูท่ี่เกณฑไ์หน สามารถดไูดจ้าก บว 432 

กรอกขอ้มลูวา่ตอ้งการที่จะเผยแพรง่านวิจยัหรอืไม่ 

คลิก Save (5) 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 
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2.Research Mapping (ประเภท/กลุ่มสาขาการวิจัย)  
เมน ูResearch Mapping เป็นการระบหุมวดหมู่ของปรญิญานิพนธ์/สารนิพนธเ์พ่ือใหส้ะดวก

ตอ่การสืบคน้ขอ้มลู โดยการแบง่หมวดหมูเ่ป็น 4 สว่น ไดแ้ก่ 
 

 
 

ภาพท่ี 60 แสดงการกรอกขอ้มลูท่ีเมน ูResearch Mapping 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เป็นการระบกุลุม่สาขาหลกัและสาขายอ่ยในการทาํวิจยั โดยสามารถ
ระบไุดม้ากวา่ 1 สาขา การใชง้านใหค้ลิกที่เครือ่งหมาย บวก 

เป็นการระบกุลุม่อตุสาหกรรมการทาํการวิจยั  
สามารถเลือกไดเ้พียง 1 กลุม่  การใชง้านใหค้ลิกที่เครือ่งหมาย บวก 

เป็นการระบกุลุม่โครงการวิจยั โดย
สามารถเลือกไดม้ากกวา่ 1 กลุม่ 

การใชง้านใหค้ลิกที่เครือ่งหมาย บวก 

เป็นการระบกุลุม่มาตรฐานการจาํแนกการศกึษา สามารถ
เลือกไดเ้พียง 1 กลุม่  การใชง้านใหค้ลกิที่เครือ่งหมาย บวก 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) คลิก Save 
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3.Publication (เอกสาร ส่ิงตพีมิพ ์หรืองานวิจัยต่าง ๆ) 

เมนู Publication เป็นเมนูท่ีนิสิตใช้งานเพ่ือระบุการเผยแพร่ผลงานตีพิมพ์ทางวิชาการท่ี
เก่ียวขอ้งกบัปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์โดยเมน ูPublication แบง่ออกเป็น 3 หวัขอ้ ไดแ้ก่ 

1.Real time Search เป็นแบบฟอรม์การกรอกข้อมูลวารสาร พรอ้มทั้งสามารถค้นหา
ข้อมูลวารสารท่ีมีการตีพิมพ์ในฐานข้อมูล ISI,SCOPUS,Crossref,pubmed,sciencedirect ผ่านทาง
หนา้จอของระบบไอทีลิสได ้ซึ่งถือเป็นฐานขอ้มลูสาํคญัในวงการวารสารวิชาการระดบัชาติ 

2. Publication Forms เป็นการกรอกขอ้มลูเอกสารตีพิมพอ่ื์นๆ เช่น วารสาร/บทความ ใน
กรณีท่ีนิสิตตีพิมพใ์นฐานขอ้มลูอ่ืน,การประชมุวิการ 

3. Your Publications เป็นส่วนแสดงผลสรุปรายการข้อมูลทั้งหมดจากเมนู Real time 
Search และ Publication Forms 

 
 

ภาพท่ี 61 แสดงหวัขอ้ยอ่ยของเมน ูPublication 
 
 
 
 
 

สามารถกรอกใหค้รบทัง้ 3 เมน ู 
แลว้ทาํการ Confirm & Save  
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11.การใช้งานเมนู SUBMISSION DOCUMENT  
การนาํส่งปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ์ฉบบัสมบูรณใ์หบ้ณัฑิตวิทยาลัยนัน้ นิสิตนกัศึกษาจะตอ้ง

แนบในนําส่งปริญญานิพนธ์ /สารนิพนธ์ ท่ีสร้างขึ ้นจากระบบด้วย โดยต้องพิมพ์ใบนํา ส่งออก 
จากเมน ูSubmission Document   

 
 

 
 
 

ภาพท่ี 62 แสดงตวัอยา่งใบนาํสง่ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ฉบบัสมบรูณ ์ 
จาก เมน ูSubmission Document 

ใบนาํสง่ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์(Submission Document) จะพิมพอ์อกมาไดจ้าก เมน ูSubmission Document  
ตอ้งไดร้บัการอนมุตัิขัน้ตอนฉบบัสมบรูณก์่อน (COMPLETE) จากอาจารยท์ี่ปรกึษา 
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เม่ือไดใ้บนาํส่งปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ์จากเว็บพอรท์ัลแลว้ ใหน้ิสิตพิมพใ์บนาํส่งปริญญา
นิพนธ์/สารนิพนธ์ พรอ้มเล่มปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ์ ฉบบัสมบูรณจ์ากไฟลใ์นหนา้เว็บพอรท์ัล ท่ีเมนู 
REVISION & APPROVAL .ในเวอร์ชั่ น  Complete เ พ่ือนํามาส่ง ให้กับบัณฑิตวิทยาลัย  ทั้ง นี ้เ ม่ื อ 
บัณฑิตวิทยาลัยได้ยิงบารโ์ค๊ตเพ่ือรับเอกสารแล้ว ระบบจะส่งอีเมลแจ้งการส่งเล่มปริญญานิพนธ์/ 
สารนิพนธ ์ฉบบัสมบรูณ ์(Hard Copy) ใหก้บันิสิต เพ่ือยืนยนัการส่งเล่ม ซึ่งถือเป็นการสิน้สดุกระบวนการ
ทาํปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ในระบบ iThesis 

 

 
ภาพท่ี 63 แสดงตวัอยา่งอีเมลแจง้สง่เลม่ปรญิญานิพนธ/์สารนิพนธ ์ฉบบัสมบรูณ ์

 

 

ภาพท่ี 64 แสดงตงัอย่างสถานะในระบบ iThesis ท่ีดาํเนินการครบทกุขัน้ตอน 
 

 

 

************************************************************ 

 
 
 

จดัทาํโดย  
ชยัรตัน ์ รอดเคราะห ์

นกัวิชาการศกึษาชาํนาญการ 
สงักดับณัฑิตวิทยาลยัมหาวิทยาลยัศรีนครนิทรวิโรฒ 


